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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONFECGAO DE PROCURAGAO

Para iniciar o processo de confeccdo de uma procuragao € necessario que a pessoa que ira passar a
procuragado (chamada de “outorgante”) primeiramente faga agendamento de data e hora e, depois da
confirmagéo pelo Cartério, devera comparecer presencialmente para assinar o livro de procuragoes,
ou, alternativamente, o escrevente do Cartorio podera ir até seu enderego, desde que seja dentro da
nossa area de atuagao. Os valores sao diferentes nesses dois casos:

e Para assinatura em Cartorio: R$ 316,21

e Para coleta de assinatura fora do guiché do Cartério: R$ 750,00, ja incluidas despesas de
condugéo.

Para dar sequéncia na confecgdo de sua procuragdo por favor leia com atengdo as seguintes
orientagdes abaixo:

1) Procedimento para Procuragao

A confecgdo da procuragao somente € realizada mediante agendamento prévio (data e horario
determinados), visando a conferéncia dos documentos apresentados junto aos 6rgaos emissores, €

depdsito prévio da taxa correspondente.

Nao é possivel agendar data e horario sem depositar previamente o valor da taxa correspondente e
ndo enviamos minuta de procuragao para conferéncia sem o deposito prévio da taxa correspondente.

Para realizar o agendamento por favor preencha, primeiramente, o formulario de “Agendamento de
Procuragao” cujo arquivo se encontra abaixo (na pagina do nosso site e também pode ser retirado no
balcdo do Cartério), selecionando uma data superior, em pelo menos 3 dias, a presente data.

Apos preenché-lo, relina a documentacdo necessaria a confeccdo da procuracao, listada abaixo e
digitalize tanto o formulario de agendamento como os documentos necessarios para subi-los na pagina
do nosso site (“upload”).

Pela propria pagina do nosso site vocé ira clicar, apos subir os documentos, em “Efetuar Pedido” e,
assim, receberemos seu pedido de agendamento com a documentagdo submetida e tdo logo a
analisemos, vocé recebera um e-mail com a fatura de cobrancga pelo tipo de procuragéo escolhida.

Apos efetuar o pagamento, a documentagao enviada sera confirmada bem como a data desejada para
a assinatura da procuracao.

Caso falte algum dado ou documento, o Cartério entrara em contato com vocé por meio do e-mail
cadastrado em seu pedido.

2) Documentagao necessaria:

Independentemente do tipo de procuragdo sempre sera necessaria a seguinte documentacao:

a) Para outorgante pessoa fisica (pessoa que esta passando a procuragao):

a.1) Documento de Identificagao Civil Original (ndo pode ser copia autenticada):

RG com menos de 10 anos da data emissao OU

CNH (Carteira Nacional de Habilitagdo) OU

RNM (Registro Nacional Migratério) valido (ndo expirado) OU
e Passaporte valido (ndo expirado).
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a.2) CPF original

e Atestado médico caso a pessoa esteja acamada, internada em hospital, casa de
repouso/saude, ou sob tratamento médico. Nosso modelo de atestado médico se encontra
disponivel em nossa pagina correspondente no proprio site do Cartorio;

e Formulario de “Agendamento de Procuragdo” devidamente preenchido em todos os seus
campos (todos os dados solicitados serao utilizados na confecgédo da procuragédo — portanto a
falta de algum dado impede o prosseguimento da confecgdo da procuragao).

No momento da assinatura da procuragdo o outorgante devera apresentar os documentos acima no
original (ndo serve copia, nem copia autenticada, nem documento sem validade) ao escrevente do
Cartorio para validagao e conferéncia.

b) Para outorgante pessoa juridica (pessoa que esta passando a procuragao):

¢ A mesma documentagédo acima (item “a@”) para o(a)(s) representante(s) legal(is) da empresa
(de quem consta no contrato social como representante legal da empresa);

e Contrato social (ou estatuto social) atualizado (em sua ultima versado, devidamente registrada
na Junta Comercial ou Cartorio de Registro Civil de Pessoa Juridica competente);

e Certiddao simples atualizada da Junta Comercial ou Cartorio de Registro Civil de Pessoa
Juridica, atestando os dados da empresa e de quem exerce a administragao/representagao
legal da empresa.

c) Para o(a) outorgado(a) (pessoa que esta recebendo a procurag¢ao):

Documento de Identificagédo Civil (pode ser copia autenticada ou simples):

RG com menos de 10 anos da data emissdo OU

CNH (Carteira Nacional de Habilitagdo) OU

RNM (Registro Nacional Migratdrio) valido (ndo expirado) OU

Passaporte valido (ndo expirado).

CPF original ou copia.

Formulario de “Agendamento de Procuragdo” (¢ o mesmo formulario do item a.4 acima)
devidamente preenchido em todos os seus campos (todos os dados solicitados serao utilizados

na confec¢do da procuragédo — portanto a falta de algum dado impede o prosseguimento da
confecgao da procuragao).

d) Caso a procuragéao envolva de qualquer forma algum veiculo:
e Documento de propriedade do veiculo (DUT — Documento Unico de Transferéncia do Detran)

e) Caso a procuragao envolva de qualquer forma algum imovel:

e Matricula do imével (de preferéncia atualizada — emitida ha menos de 30 dias), obtida
diretamente no Cartério de Iméveis onde esta registrado o imovel,
e Certidao de casamento do(a) outorgante, caso seja ou tenha sido casado(a).

f) Caso a procuragao envolva de qualquer forma algum banco:

¢ Nome completo do banco, numero da agéncia, numero e tipo da conta bancaria.

O tipo de procuracdo desejado e qualquer outra duvida ou observagdo que vocé entende
importante mencionar deve ser inserida diretamente no formulario de “Agendamento de
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Procuracdo” e no campo observagcées da nossa pagina do site. Alternativamente, caso deseje
falar sobre algum outro assunto relacionado a procuragao, vocé podera enviar um email para
procuracoes@cartoriosantana.com.br



